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NOTEIKUMI
Daugavpili
Nr.36
Protokols Nr.122., 2.&

Par AugSdaugavas novada pasSvaldibas reprezentacijas izdevumu uzskaites

un norakstiSanas kartibu

Izdoti saskana ar Pasvaldibu likuma 50.panta pirmo
dalu, Publiskas personas finansu lidzeklu un mantas
iz§kerdesanas novérsanas likuma 2., 3., 9.!, 10.pantu,
Gramatvedibas likuma 31.pantu, Ministru kabineta
2021.gada  2l.decembra  noteikumiem  Nr.877
“Gramatvedibas kartoSanas noteikumi”, Ministru
kabineta 2010.gada 21.septembra noteikumiem Nr.899
“Likuma “Par iedzivotaju ienakumu nodokli” normu
pieme&rosanas kartiba”

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi ,,Par AugSdaugavas novada pasvaldibas reprezentacijas izdevumu uzskaites un
norakstiSanas kartibu” (turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu, kada AugSdaugavas
pasvaldibas iestades, agentlira un struktiirvienibas (turpmak — iestades) plano lidzeklus
reprezentacijas izdevumiem, veic to uzskaiti un norakstiSanu.

2. Noteikumu merkis ir ieviest vienotu kartibu, lai sekmé&tu racionalu un lietderigu
pasvaldibas budZzeta lidzeklu izlietojumu.

3. Reprezentacijas iestades izdevumi ir pasvaldibas iestazu izdevumi to prestiza veidoSanai
un uzturéSanai sabiedriba pienemto standartu limeni. Tie ietver izdevumus publisku
konferencu, valsts svétku, iestades jubileju u.c. nozimigu pasakumu rikosanai, iestades
izdevumi sabiedribai pieejamu kultiiras, sporta vai atpiitas pasakumu rikosana, novada
parstavniecibas un dalibas nodroSinaSanai valstiski nozimigos kultiiras vai sporta
notikumos. So Noteikumu izpratné reprezentacijas izdevumi ir:



10.

11.

3.1. iestades izdevumi reprezent&joSu priekSmetu izgatavoSanai un iegadei. Uz Siem
izdevumiem var tikt attiecinatas izdevumu summas dazadu priekSmetu (pildspalvas,
kalendari, T-krekli, krtuizes, u.c. suveniri), kas satur AugSdaugavas novada pasvaldibas
vai iestades gerboni, logo vai citu attiecinamu informaciju, iegadei, ka arT dazadu
apbalvojumu vai pateicibas davanu izgatavoSana un pasniegSana;

3.2. iestazu izdevumi lietiSkas etiketes ievérosanai un tie ietver izdevumus konferencu,
lietiSku tikSanos ar citu institiciju piedaliSanos, konkursu, institiiciju jubileju un citu
pasakumu organizéSanai un izdevumi ar to saistito maltiSu, kafijas pauzu rikoSanai,
vieglo alkoholisko un atspirdzinoSu dzerienu un uzkodu iegadei, telpu nomai iestades
vadibas rikotajas pienemsanas, kas paredzeti iestades viesiem, sadarbibas partneriem,
klientiem;

3.3. iestazu izdevumi delegaciju un atsevisku personu uznemsanai un amatpersonu vizite€m,
ieskaitot arT visus uznemsanas, izmitinasanas, viesnicu pakalpojumu un telpu nomu,
transporta pakalpojumu izdevumus, ja viesi tiek uzaicinati par iestades Iidzekliem;

3.4. gramatu un citu iespieddarbu, ziedu, telpu un galda noformésanas priekSmetu iegade,
telpu un apskanoSanas, apgaismoSanas un citu iekartu noma pasakumiem,
makslinieciskie priekSnesumi pasakumos.

Par reprezentacijas izdevumiem nav uzskatami:

4.1. iestades izdevumi savas apkart€jas teritorijas uzkopSanai;

4.2. telpu dekorésanas un dzerama tidens iegades izdevumi. Sadi izdevumi ir klasificgjami
ka So iestazu saimnieciskas darbibas izdevumi;

4.3. iestades izdevumi, kuru rezultata tieSu labumu giist tas darbinieki. Sados gadijumos
attiecigos izdevumus ir iesp&jams personific€t un tos apliek ar iedzivotaju ienakuma
nodokli.

. Reprezentacijas izdevumu apméru kart€§jam saimnieciskajam gadam iestades plano

pamatbudzeta programmas, uz kuram reprezentacijas izdevumi ir attiecinami, nemot véra
Augsdaugavas novada pasvaldibas iestazu sagatavotos pasakumu planus.

Augsdaugavas novada pasvaldibas iestades vaditajs atbild par reprezentacijas izdevumu
pamatotibu un atbilstoSi iestades noteiktajai kartibai var noradit atbildigo darbinieku
(turpmak — atbildigais darbinieks).

II. Pasakumu izdevumu tames sagatavoSana un apstiprinasana

Pamatojums reprezentacijas izdevumu planoSanai un apmaksai ir $ajos noteikumos
noteiktaja karttba sagatavota un apstiprinata tame planotajam reprezentacijas
pasakumam (turpmak — pasakuma tame) (pielikums).

Pasakuma tami sastada:

8.1. vienveidigu, regularu pasakumu grupai;

8.2. atseviSkam pasakumam.

Pasakuma tami vienveidigu, regularu pasakumu grupai iestades sastada vienlaicigi ar
kart&ja gada budzeta projekta sagatavoSanu.

Pasakuma tames projektu sagatavo atbildigais darbinieks, kuru ar rikojumu nosaka
attiecigas iestades vaditajs.

Atbildigais darbinieks katra pasakuma tami registr€ DVS “Lietvaris” un atbilstosi
noteiktajai dokumentu pliismai, nosiita tami saskanoSanai un apstiprinasanai.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

Gadijumos, ja pasakuma paredzamie izdevumi tames pozicijas neatbilst sakotngji
planotajiem, tad nepiecieSams veikt grozijumus tamé pie nosacijuma, ka vienlaicigi
izpildas divi raditaji: parsniegts butiskums - virs 5 % un 50,00 euro no pasakuma tames
sakotngjas kopsummas. Precizéta pasakuma tame jaiesniedz septinu darba dienu laika
pirms pasakuma norises.

Preciz€to pasakuma tami apstiprina So Noteikumu 11.punkta paredzetaja kartiba.

I11. Reprezentacijas izdevumu apmaksas kartiba

Visus attaisnojuma dokumentus (precu pavadzimes, rékinus, aktus par izpilditajiem
darbiem un pasiitijumiem, ¢ekus, kvitis u.c.) par reprezentacijas izdevumu sanemsanu,
atbildigais darbinieks registre DVS “Lietvaris” un atbilstosi noteiktajai dokumentu
plismai, nostita tos saskanoSanai un apstiprinasanai.

Atbildigais gramatvedis RVS G-VEDIS iegramato apstiprinato attaisnojuma dokumentu
par reprezentacijas izdevumiem un sagatavo RVS G-VEDIS izejoSo maksajumu
uzdevumu.

IV. Atskaites par reprezentacijas izdevumiem sagatavoSanas un iesniegSanas
kartiba

Desmit darba dienu laika p&c pasakuma norises atbildigais darbinieks atskaitas par

faktiskajiem reprezentacijas izdevumiem, sastadot ZZDats klientu zona www.visvaris.lv

moduli “Materialas vertibas” izlietoto materialo vértibu norakstiSanas aktu, kura uzrada:

16.1. izlietoto materialo vértibu nosaukumu un daudzumu;

16.2. lauka “Informacija gramatvedibai” norada izmaksu izlietojuma aprakstu;

16.3. lai nodro$inatu finanSu lidzeklu lietderigu izmantoSanu un to caurskatamibu,
izvertejot katru pasakumu atseviski, pieteikumam par reprezentacijas izdevumu
norakstiSanu, atbildigais darbinieks papildus pievieno, jebkurus ar attiecigo
pasakumu saistitus attaisnojuma dokumentus (ieligumi, pasakuma programma,
dalibnieku saraksts, e-pasta/pasta sarakste u.c., ja tadi ir);

16.4. sagatavojot aktu forma “Darbpliismas” aizpilda Sadus laukus:

16.4.1. lauka “Darbpliisma” izvélas atbilstosu komisiju,

16.4.2. lauka “Akta sagatave” izv€las nosaukumu “NorakstiSanas akts (nokluséta
sagatave)”,

16.4.3. lauka “Akta virsraksts” uzrada “Reprezentacijas izdevumu norakstiSanas
akts”,

16.4.4. lauka “Akta pamatojums” uzrada:

- pasakuma nosaukumu, norises vietu un laiku;

- apstiprinatas pasakuma tames datumu un numuru;

- pasakuma rikosanas mérki;

- pasakuma dalibnieku skaitu;

- pasakuma dalibnieku skaitu, kuriem pasniegts reprezentacijas prickSmets (ja tas

ir ieklauts pasakuma tame).

Reprezentacijas izdevumu norakstiSanas aktu, saskana ar izveidoto dokumentu plismu

DVS “Lietvaris” saskano atbildiga persona, paraksta ar iestades vaditaja rikojumu

izveidota komisija un apstiprina iestades vaditajs.




18.

19.

20.
21.

Reprezentacijas izdevumus ekonomiskas klasifikacijas koda 2231 “Izdevumi iestades

sabiedrisko aktivitasu TstenoSanai” uzskaita, kas saistiti ar:

1) iestades izdevumiem par sanemtajiem pakalpojumiem citu institiiciju parstavju,
iekSzemes un arvalstu delegaciju un citu Iidzigu pasakumu saimnieciskai
apkalposanai (telpu 1re, transporta, tulkoSanas, €dinaSanas pakalpojumi, vieslektoru
pakalpojumi un citi pakalpojumi);

2) maksu par dalibu iek§zemes un arvalstu organizaciju pasakumos saistiba ar iestades
parstaveésanu;

3) izdevumus pasSvaldibu un citu iestazu dazadu pasakumu rikoSanai (pieméram,
paSvaldibu organizétie kultiras, sporta vai veseligd dzivesveida pasakumi
iedzivotajiem);

4) citi izdevumi par pakalpojumiem sabiedrisko attiecibu joma, ka ar1 izdevumi citu
sabiedrisko aktivitasu 1stenoSanai.

Reprezentacijas priekSmetus uzskaita bilances konta 2119 “Pargjie materiali” un
ekonomiskas klasifikacijas koda 2314 “Izdevumi par precém iestades sabiedrisko
aktivitasu istenoSanai”, kas saistiti ar iestades izdevumiem par iegadatam partikas
precém, galda piederumiem, telpu noformé&Sanas materialiem, apbalvojumiem,
informativiem materialiem, ziediem, davanam, suveniriem, precém iek§zemes un arvalstu
delegaciju un citu pasakumu (tai skaitd dazadu sarikojumu un salidojumu, pasvaldibu
organizéto pasakumu) organiz€Sanai un par§jam precém sabiedrisko attiecibu un citu
sabiedrisko aktivitasu istenoSanai.

V. Nosléguma jautajumi

Noteikumi tiek pieméroti ar 2025.gada 1.janvari.

Ar So Noteikumu speka stasanas bridi speku zaudeé Daugavpils novada domes 2016.gada
28.janvara noteikumi Nr.2 “Par reprezentacijas izdevumu uzskaites un norakstiSanas
kartibu”.

Augsdaugavas novada pasvaldibas
domes prieksseédetajs A .Kucins



Pielikums

Augsdaugavas novada paSvaldibas domes
2024.gada 28.decembra noteikumiem
Nr.36 (protokols Nr.122., 2.&)

APSTIPRINU

(iestades vaditaja paraksts, paraksta
atsifréjums) 20 .gada

Tame planotajam reprezentacijas pasakumam Nr.

20 .gada
20 .gada__ . organize

(iestades, struktiirvienibas nosaukums)
Pasakuma nosaukums:
Pasakuma mérkis:
Pasakuma norises vieta un laiks:
Pasakuma planotais dalibnieku skaits:
Pasakuma programma:
1.
2.
Nr.p. | Izdevumu (prece | Vienibu | Vienibas | Planoto Finans€juma | Piezimes
k. vai pakalpojums) | skaits izmaksas | izdevumu avots

nosaukums euro summa euro
Kopa:

Tami sagatavoja:

(paraksts, paraksta atSifréjums)

SASKANOTS:
Finansu parvaldes BudZeta nodalas atbildigais darbinieks:
(paraksts, paraksta atSifréjums)

Augsdaugavas novada pasvaldibas
domes prieksseédetajs A .Kucins




